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	COMUNE DI PONTE SAN PIETRO

Cümü de Pùt San Piero
Provincia di Bergamo • Bèrghem
Piazza Libertà, 1 - P.I. 00250450160




	N. 125                   del 21.07.2014
Codice Comune 10174


* * * ORIGINALE* * *

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

	OGGETTO: APPROVAZIONE   ELENCO  DEI  PROCEDIMENTI  AMMINISTRATIVI DI 
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COMPETENZA DEL SETTORE 3. 
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Il giorno ventuno, del mese di  luglio del anno duemilaquattordici alle ore 19,10 nella sala delle adunanze, osservate tutte le formalità prescritte dal T.U.E.L. 18.08.2006, n. 267  e  dello  Statuto  Comunale  vigente,  sono stati convocati in seduta i componenti  della GIUNTA COMUNALE.

All’appello risultano:

	BARALDI VALERIO ACHILLE
	SINDACO
	P

	ZIRAFA MARZIO
	ASSESSORE
	P

	MACOLI MATTEO
	ASSESSORE
	P

	BAGGI MARCO
	ASSESSORE
	P

	FIORI VALENTINO
	ASSESSORE
	P

	 
	 
	 

	 
	 
	 


    Totale Componenti    5    Totale Presenti   5     Totale Assenti   0
Partecipa il SEGRETARIO COMUNALE - Vitale Dr.ssa Maria -, che provvede alla redazione del presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti, il SINDACO - Baraldi Valerio Achille – assume la presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto sopraindicato.
Servizio: SERVIZIO SEGRETERIA COMUNALE





PROPOSTA DI DELIBERA/DETERMINA DEL  18.06.2014  N.   224 

Oggetto:
APPROVAZIONE   ELENCO  DEI  PROCEDIMENTI  AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL SETTORE 3.         
PARERE:       FAVOREVOLE IN ORDINE ALLA REGOLARITA’ TECNICA

Il Segretario Generale

F.to Maria dott.ssa Vitale

………………………………

LA GIUNTA COMUNALE

Premesso :

· che con deliberazione n. 18 del 14.02.2011 la Giunta Comunale, ai sensi dell’art. 3 del regolamento comunale sui procedimenti amministrativi, ha approvato le tabelle dei procedimenti amministrativi di competenza dell’Ente;

· che con deliberazione n. 46 del 24.03.2014, la Giunta Comunale ha approvato la nuova struttura organizzativa del comune di Ponte San Pietro, per effetto della quale è stato istituito il Settore 3 nel quale sono confluite attività/procedimenti prima di competenza del Settore 1 e della segreteria generale;

Rilevato che, ai sensi dell’art. 37, comma 1, del vigente regolamento comunale sui procedimenti amministrativi sopra citato:

“1. I direttori competenti per materia provvederanno all’aggiornamento delle schede di settore, ogniqualvolta intervengano modifiche normative e/o regolamentari nelle materie di propria competenza”, …omissis 

2. Le modifiche delle schede di settore sono sottoposte all’approvazione alla Giunta Comunale”


Ritenuto di approvare con l’allegata scheda l’elenco dei procedimenti amministrativi di competenza del Settore 3;

Dato atto che la presente deliberazione non comporta riflessi diretti o indiretti  sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell’Ente, pertanto non necessita del parere di regolarità contabile del responsabile del servizio risorse finanziarie, ai sensi dell’art. 49, 1° comma del D.Lgs. 267/2000;

Acquisito il parere favorevole dal dirigente del Settore 3 in ordine alla regolarità tecnica, a norma dell’ art. 49 del D.Lgs. n. 267/2000, allegato al presente atto;

Con voti favorevoli unanimi espressi nelle forme di legge; 

DELIBERA
1. Di approvare la scheda allegata al presente atto quale parte integrante e sostanziale, contenente i procedimenti amministrativi di competenza del Settore 3.
2. Di disporre, ai sensi dell’art. 3, comma 1, del vigente regolamento sui procedimenti amministrativi, la pubblicazione sul sito internet del Comune di Ponte San Pietro della suddetta scheda contenente i procedimenti amministrativi del Settore 3.

Con separata votazione favorevole unanime, la presente deliberazione viene dichiarata immediatamente eseguibile, ai sensi dell’art. 134 del D.Lgs. n. 267/2000.
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___________________________________________________________________
Letto approvato e sottoscritto

	IL SINDACO

  Baraldi Valerio Achille
_____________________
	IL SEGRETARIO GENERALE

  Vitale Dr.ssa Maria
_____________________


_________________________________________________________________________________
REFERTO DI PUBBLICAZIONE

(Art. 124 del T.U.E.L. 18.08.2006, n. 267)

Su attestazione del Messo Comunale, si certifica che questa deliberazione, ai sensi dell’art. 124 del T.U.E.L. 18.08.2006, n. 267, in data odierna viene affissa all’Albo Pretorio e vi rimarrà pubblicata per 15 giorni consecutivi dal  29.07.2014 al 13.08.2014. Si dà atto che la presente delibera contestualmente all’affissione all’Albo, ai sensi dell’art. 125 del T.U.E.L. 18.08.2000, n. 267 viene trasmessa in elenco ai Capigruppo Consiliari.
Addì 29.07.2014
	Il Messo Comunale      
N° Registro Affissioni ________________
	IL SEGRETARIO GENERALE

  Vitale Dr.ssa Maria
_____________________


CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

Si certifica che la presente deliberazione, non soggetta al controllo preventivo di legittimità e stata pubblicata nelle forme di legge all’Albo Pretorio, per cui la stessa è diventata esecutiva il 08.08.2014 ai sensi dell’art. 134, comma 3, del T.U.E.L. 18.08.2006, n. 267.

	Ponte san Pietro, lì ________________
	IL SEGRETARIO GENERALE

  Vitale Dr.ssa Maria
_____________________


 
	 
	 
 



_1468132465.pdf
Settore 3

DIREZIONE SERVIZI SEGRETERIA COMUNALE, CULTURA, BIB LIOTECA E PUBBLICA ISTRUZIONE

EVENTUALE OPERATIVITA

STRUTTURA RESPONSABILE DEL SILENZIO ASSENSO,  |SOGGETTI ESTERNI
N. BEE?EION:EZIID?QEENETSGGETTO ORGANIZZATIVA |DEL I:IéFle\l'\éIII\IUESIIDOINE DEL SILENZIO RIFIUTO O E/O STRUTTURE
COMPETENTE PROCEDIMENTO DELLA DICHIARAZIONE DI  [INTERNE COINVOLTE
INIZIO ATTIVITA'
L o . 90 giorni dalla
Accesso al servizio di trasporto  [Servizio Pubblica . 9 . . .
1 : . Marco Locatelli [presentazione della [no Istituto comprensivo
scolastico Istruzione I
richiesta
. o . 90 giorni dalla
Accesso al servizio mensa Servizio Pubblica . 9 . . .
2 : . Marco Locatelli [presentazione della [no Istituto comprensivo
scolastica Istruzione I
richiesta
. Lo . . . 15 giorni dalla
Fornitura libri di testo alunni Servizio Pubblica : 9 . L
3 L . Marinella Perra  [presentazione della [no Scuole primarie
scuole primarie Istruzione o
richiesta
Accesso al servizio di assistenza o . 60 giorni dalla
L . . |Servizio Pubblica . . o .
4 |educativa in favore degli alunni . Marco Locatelli [presentazione della [no Servizi sociali
s Istruzione o
con disabilita richiesta
Erogazione assegni di studio e . . 60 giorni dalla
gazi 9 : Servizio Pubblica : g .
5 [premi di laurea a studenti . Marco Locatelli [presentazione della [no
. ) Istruzione o
meritevoli richiesta
Accesso al servizio trasporto o . 5 giorni dalla
: Servizio Pubblica : .
6 [scolastico da parte delle scuole . Marinella Perra  [presentazione della [no
. . Istruzione o
di Ponte San Pietro richiesta
. . o . 15 giorni dalla . . .-
Fornitura arredi e attrezzature a |Servizio Pubblica . 9 . Istituto comprensivo; Ufficio
7 : . Marinella Perra  [presentazione della [no .
scuole statali Istruzione - Tecnico Comunale
richiesta
. . 1 giorno dalla
. Servizio Pubblica : :
8 [Ammissione alla dote scuola . Marinella Perra  [presentazione della [no
Istruzione _
richiesta
. . . o . 30 giorni dalla
Sospensione e/o rateizzazione |Servizio Pubblica . 9 .
9 . . Marco Locatelli [presentazione della [no
pagamenti Istruzione _
richiesta
Adempimenti connessi alla i . 30 giorni dalla
o . . . . Servizio Pubblica . . o .
10 |verifica dell'evasione dell'obbligo . Marco Locatelli [presentazione della [no Servizi sociali
. Istruzione o
scolastico richiesta
. . L . . 30 giorni dalla
Risposte a istanze, richieste e Servizio Pubblica . 9 .
11 Marinella Perra  [presentazione della [no

reclami vari

Istruzione

richiesta
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Settore 3
DIREZIONE SERVIZI SEGRETERIA COMUNALE, CULTURA, BIB LIOTECA E PUBBLICA ISTRUZIONE

EVENTUALE OPERATIVITA

DENOMINAZIONE E OGGETTO STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO, SOGGETTI ESTERNI
N. DEL PROCEDIMENTO ORGANIZZATIVA DEL PROCEDIMENTO |CONCLUSIONE DEL SILENZIO RIFIUTO O E/O STRUTTURE
COMPETENTE DELLA DICHIARAZIONE DI |INTERNE COINVOLTE
INIZIO ATTIVITA'
1 giorno dal
1 |lIscrizione al servizio bibliotecario [Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no
richiesta
1 giorno dal
2 |Prestito bibliotecario locale Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no
richiesta
2 giorni dal
3 |Prestito bibliotecario provinciale [Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no
richiesta
2 giorni dal
4 |Prestito bibliotecario nazionale |Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no
richiesta
1 giorno dal
5 |Servizio navigazione Internet Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no
richiesta
1 giorno dal
6 |[Servizio fotocopie Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no
richiesta
1 giorno dal
7 |Accesso a corsi e gite Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no
richiesta
Accesso all'archivio storico . . . 5 glo_rnl dal
8 Servizi Culturali Marco Locatelli ricevimento della no
comunale e
richiesta
Assegnazione contributi ad enti 60 giorni dal
9 |ed associazioni per iniziative, Servizi Culturali Marco Locatelli ricevimento della no
progetti e attivita culturali richiesta
. . R 5 giorni dal
10 Autor|_zz_az|one f“” utilizzo delle Servizi Culturali Marco Locatelli ricevimento della no
sale civiche e pinacoteca .
richiesta
Concessione patrocinio per . . . ‘30 glprm dal
11 N ) Servizi Culturali Marco Locatelli ricevimento della no
attivita culturali .
richiesta
30 giorni dal
12 |Accettazione donazioni librarie  |Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no
richiesta
Risposte a istanze, richieste e - . . ‘30 glprm dal
13 ' Servizi Culturali Marinella Perra ricevimento della no

reclami vari

richiesta
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Settore 3

SEGRETERIA COMUNALE
EVENTUALE OPERATIVITA
STRUTTURA RESPONSABILE DEL SILENZIO ASSENSO, SOGGETTI ESTERNI

DENSEA:NPAéé%’\éEDEAgﬁ_?()ETTO ORGANIZZATIVA DEL C(-;EETLNSITODI\IIE DEL SILENZIO RIFIUTO O E/O STRUTTURE

COMPETENTE PROCEDIMENTO DELLA DICHIARAZIONE DI | INTERNE COINVOLTE

INIZIO ATTIVITA

Concessione di patrocinio in  |Segreteria Vitali Maria 30 gg. no
ambiti diversi da quelli di Comunale
competenza degli altri settori e
servizi
Concessione ed erogazione di|Segreteria Vitali Maria 30 gg. no Controllo di gestione e
contributi in ambiti diversi da [Comunale ragioneria per la fase
quelli di competenza di altri del pagamento
settori e servizi
Istituti di partecipazione: Segreteria Viatli Maria 50 gg. no Variabili in base alla
Petizione Comunale richiesta
Istituti di partecipazione: Segreteria Vitali Maria 20 gg. no Variabili in base alla
Proposte Comunale richiesta
Istituti di partecipazione: Segreteria Vitali Maria 30 gg. no Variabili in base alla
Interrogazioni Comunale richiesta
Rimborso oneri al datore di Segreteria Vitali Maria 30 gg. no Controllo di gestione e
lavoro degli amministratori Comunale ragioneria per la fase
comunali del pagamento
Risposte a richieste di * Segreteria Vitali Maria 60 gg. no
- mobilita esterna e interna; Comunale
- comando;
Autorizzazione allo Segreteria Vitali Maria 30 gg. no
svolgimento di incarichi Comunale
esterni al personale
assegnato al servizio
Autorizzazioni permessi, Segreteria Vitali Maria 30 gg. no
aspettative e congedi di Comunale
competenza del personale
assegnato al servizio







