
Dirigente: dott. Alberto Bignone

Responsabile di Area: dott. Marco Locatelli

Referente politico: Sindaco dott. Marzio Zirafa

COMUNE DI PONTE SAN PIETRO (Prov. Bergamo)
    Piazza Libertà 1 cap. 24036

SETTORE 3 - DIREZIONE SERVIZI SEGRETERIA COMUNALE, CULTURA, BIBLIOTECA E PUBBLICA ISTRUZIONE

PIANO DELLE PERFORMANCE 2017

PROGETTO 301 - SERVIZIO SEGRETERIA COMUNALE
    

Pagina 1 di 11



Id 
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301
Obiettivo di 

Mantenimento

Vidimare i registri vari 

(volontariato, stupefacenti, 

ecc.) entro 3 giorni lavorativi 

dalla loro consegna 

Locatelli Marco n. registri vidimati  2 su 2

% di registri vidimati 

entro 3 giorni dalla 

consegna

          1 100% 1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

archiviare ordinanze e decreti 

entro 15 giorni dalla consegna
Locatelli Marco

n. ordinanze e 

decreti archiviati

50 su 50 + 

10 su 10

% ordinanze e decreti  

archiviati entro 15 giorni 

dalla consegna

          3 100% 3

301
Obiettivo di 

Mantenimento

redigere autorizzazioni 

permessi consiglieri comunali 

entro tre giorni dalla richiesta

Locatelli Marco
n. autorizzazioni 

redatte
0

% autorizzazioni 

permessi consiglieri 

comunali redatti entro 3 

giorni dalla richiesta

          1 100% 1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

rilasciare deleghe agli 

amministratori comunali per 

cariche esterne entro 2 giorni 

lavorativi dalla disposizione del 

Sindaco

Locatelli Marco n. deleghe rilasciate 26

% deleghe agli 

amministratori comunali 

per cariche esterne 

rilasciate entro 5 giorni

          4 100% 4

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Sedute di Giunta e di Consiglio Locatelli Marco n. sedute

49 G

6 C
esecuzione attività           5 

esecuzio

ne attività
5

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Schemi di convenzioni, 

regolamenti, statuto comunale 

ecc. predisposti

Locatelli Marco n. atti 2 esecuzione attività           1 
esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Convocazioni Consiglio 

Comunale
Locatelli Marco n. convocazioni 6 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Deliberazioni consiliari Locatelli Marco n. deliberazioni 67 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Proposte di deliberazione di 

Giunta predisposte
Locatelli Marco n. proposte 8 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Convocazioni Giunta 

Comunale
Locatelli Marco n. convocazioni 49 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Deliberazioni di Giunta Locatelli Marco n. deliberazioni 255 esecuzione attività           5 

esecuzio

ne attività
5

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Determinazioni di competenza 

del servizio
Locatelli Marco n. determinazioni 24 su 24 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Determinazioni dirigenziali 

archiviate
Locatelli Marco n. determinazioni

attività delegata 

al nuovo 

programma 

informatico

esecuzione attività           1 
esecuzio

ne attività
1
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301
Obiettivo di 

Mantenimento

Iniziative e manifestazioni 

istituzionali organizzate e 

gestite

Locatelli Marco n. manifestazioni 2 su 2 esecuzione attività           1 
esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Appuntamenti Sindaco Locatelli Marco n. appuntamenti 31 esecuzione attività           2 

esecuzio

ne attività
2

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Sedute delle Commissioni 

Consiliari
Locatelli Marco n. sedute 0 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Interpellanze e interrogazioni Locatelli Marco

n. interpellanze e 

interrogazioni 

allegate alle 

deliberazioni

36 esecuzione attività           1 
esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Cause legali trattate Locatelli Marco n. cause 6 esecuzione attività           5 

esecuzio

ne attività
5

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Petizioni popolari Locatelli Marco n. petizioni 0 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Referendum locali Locatelli Marco n. referendum 0 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento
Sedute dell’OIV Locatelli Marco n. sedute 2 su 2 esecuzione attività           1 

esecuzio

ne attività
1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Rilasciare ai Consiglieri 

Comunali copie atti vari e 

documenti in possesso del 

servizio entro 10 giorni 

lavorativi dalla richiesta 

Locatelli Marco

n. copie atti vari e 

documenti rilasciati 

ai Consiglieri 

Comunali 

2

% di copie di atti vari e 

documenti rilasciati  

entro 10 giorni dalla 

richiesta

          5 90% 5

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Rendicontare entro 30 giorni 

dalla conclusione del semestre  

partecipazioni consiglieri a 

sedute consiglio 

Locatelli Marco
n. rendicontazioni 

effettuate 
2 su 2

n. rendicontazioni 

effettuate entro 30 giorni 

lavorativi dalla 

conclusione del 

semestre  

          1 100% 1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

Rendicontare entro 30 giorni  

dalla conclusione del semestre 

solare partecipazioni 

consiglieri a sedute 

commissioni consiliari

Locatelli Marco
n. rendicontazioni 

effettuate 
2 su 2

n. rendicontazioni 

effettuate entro 30 giorni 

dalla conclusione del 

semestre solare 

          1 100% 1

301
Obiettivo di 

Mantenimento

pubblicare deliberazioni 

consiliari entro 5 gg. lavorativi 

dalla data di consegna del 

relativo verbale

Locatelli Marco

n. verbali 

deliberazioni 

consiliari pubblicati

43 su 43

% deliberazioni consiliari 

pubblicate entro 5 gg. 

lavorativi dalla data di 

consegna del relativo 

verbale

        10 80% 10
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301
Obiettivo di 

Mantenimento

pubblicare deliberazioni di 

Giunta entro 3 gg.lavorativi  

dalla data di adozione

Locatelli Marco

n. verbali 

deliberazioni di 

Giunta pubblicati

112 su 255

% deliberazioni di Giunta 

pubblicate entro 3 gg. 

lavorativi dalla data di 

adozione

          5 90% 2

301
Obiettivo di 

Sviluppo

assistenza a Sindaco per 

attività di rappresentanza
Locatelli Marco

produzione di 

biglietti di auguri e 

corrispondenza 

Sindaco

ESEGUITO esecuzione attività         14 100% 14

301
Obiettivo di 

Sviluppo

Smaterializzazione iter 

amministrativo deliberazioni di 

Giunta e Consiglio

Locatelli Marco relazione finale ESEGUITO esecuzione attività         25 100% 25

      100          97 

obiettivi di mantenimento              61 58 95,08%

obiettivi di sviluppo              39 39 100,00%

totale generale            100 97 97,00%
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311

Obiettivo di 

Mantenimento

incremento patrimonio 

documentario Locatelli Marco

n. documenti 

acquistati 2471 esecuzione attività 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

revisione patrimonio 

documentario Perra Marinella

n. documenti 

scartati 2422 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

manifestazioni culturali gestite o 

patrocinate Perra Marinella n. manifestazioni 74 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

rendicontazioni per contributi ad 

enti diversi Perra Marinella entità contributi 89330 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento acquisto attrezzature biblioteca Perra Marinella entità spesa 2.598,60 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento gestione emeroteche Perra Marinella n. abbonamenti 55 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento recupero prestiti all'utenza Perra Marinella numero solleciti 1485 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

promozione del libro, della 

lettura e della biblioteca per 

minori Perra Marinella numero interventi 102 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento prestito locale Perra Marinella numero prestiti 32577 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

prestito interbibliotecario (da 

altre biblioteche) Perra Marinella numero prestiti 10397 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento corsi per adulti Perra Marinella numero corsisti 156 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

prestito interbibliotecario (ad 

altre biblioteche) Perra Marinella

numero prestiti ad 

altre biblioteche 11117 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

iniziative a sostegno della  

diffusione della musica e della 

cultura musicale Perra Marinella entità spesa 9.355,00 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

concessione contributi per 

attività culturali Perra Marinella numero contributi 12 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento visite a mostre e città d'arte Perra Marinella n. visite 12 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

Pinacoteca Vanni Rossi: 

autorizzazione accesso Perra Marinella

numero giorni 

utilizzo 49 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

gestione collezioni multimediali 

(catalogati) Locatelli Marco

n. documenti 

posseduti 4742 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

gestione collezioni librarie 

(catalogati) Locatelli Marco

n. documenti 

posseduti 48359 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento Gruppo Storico Culturale Locatelli Marco n. riunioni 6 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento

Divulgazione attività culturali e 

promozionali Perra Marinella

numero iniziative 

promosse 56 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento gestione sale civiche Perra Marinella esecuzione attività 694 Indicatore di risultato 1 1 1

311

Obiettivo di 

Mantenimento Consulta delle Associazioni Perra Marinella numero incontri 0 Indicatore di risultato 1 1 1
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312.1

Obiettivo di 

Mantenimento

coordinamento sistema 

bibliotecario Locatelli Marco n. atti 69 Indicatore di risultato 1 1 1

311 Obiettivo di sviluppo Settimana della biblioteca Perra Marinella esecuzione attività

delibera GC n. 

203 del 

26/10/2017 

https://www.hall

eyweb.com/c01

6170/zf/index.ph

p/atti-
Indicatore di risultato 12 12 12

311 Obiettivo di sviluppo

piano esternalizzazione 

biblioteca Locatelli Marco relazione finale

determina n. 

310-137 del 

12/10/2017 

https://www.hall

eyweb.com/c01

6170/zf/index.ph
Indicatore di risultato 30 30 30

312.1 Obiettivo di sviluppo

attuazione piano annuale 2017 

del sistema bibliotecario Locatelli Marco esecuzione attività

http://www.sbi.n

ordovest.bg.it/si

stemi/sistema4/f

ile_300.pdf Indicatore di risultato 15 15 15

311 Obiettivo di sviluppo

attivazione postazione di 

autoprestito Locatelli Marco n. movimentazioni

3166 movimenti 

su 32577 (9,7%) >10% del prestito locale 20 20 19

100 100 99

  

obiettivi di mantenimento 23 23 100,00%

obiettivi di sviluppo 77 76 98,70%

totale generale 100 99 99,00%
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312

Obiettivo di 

mantenimento

fornitura beni inventariabili alle 

scuole, comprese attrezzature 

sportive Peruta Pamela entità della spesa 989,18 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento servizio trasporto scolastico Peruta Pamela numero domande 135 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

servizi ristorazione scolastica 

scuola infanzia Peruta Pamela numero pasti erogati 10.904 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento servizio trasporto scolastico Peruta Pamela entrate 18.864,75 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

servizi ristorazione scolastica: 

accertamento entrata (escluso 

Briolo) Peruta Pamela entità entrata 90.349,51 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

servizi ristorazione scolastica 

scuole primarie e secondaire Peruta Pamela numero adesioni 303 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

conferimento assegni di studio 

comunali Peruta Pamela n. beneficiari

n. 53 assegni di 

studio + n. 12 

premi di laurea esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

servizio trasporto scolastico: 

elaborazione piano di trasporto 

per anno successivo Peruta Pamela esecuzione attività

..\Trasporto\201

7-

2018\tragitti\Ora

ri-Tragitti 

definitivi.doc

esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

erogazione contributi alle scuole 

statali e a gestione autonoma Peruta Pamela entità spesa 164.973,70 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

fornitura gratuita o semigratuita 

dei libri di testo: affidamento 

fornitura Peruta Pamela esecuzione attività

determina n. 

310-41 del 

18/05/2016 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

elaborazione piano per il diritto 

allo studio Peruta Pamela esecuzione attività

delibera di cc n. 

40 del 

29/09/2017 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

organizzazione rassegna 

"Ragazzi a teatro" Peruta Pamela numero utenti 815 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

verifiche sulla veridicità delle 

dichiarazioni sostitutive rese 

dagli utenti per l'ammissione a 

prestazioni e benefici economici Peruta Pamela numero verifiche 37 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento Commissione Mensa Peruta Pamela numero incontri 2 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento Commissione Trasporto Peruta Pamela numero incontri 2 esecuzione attività 2 2 2
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312

Obiettivo di 

mantenimento

servizi ristorazione scolastica: 

monitoraggio qualità e 

gradimento Peruta Pamela n. rilevazioni 187 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

servizio trasporto scolastico: 

monitoraggio qualità e 

gradimento Peruta Pamela n. rilevazioni 92 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento Dote scuola Peruta Pamela numero domande 97 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

piano per utilizzazione lavoratori 

socialmente utili in ambito dei 

servizi scolatici Peruta Pamela n. LSU coinvolti 2 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

progetto "non solo compiti": 

monitoraggio utenti Peruta Pamela numero utenti 72 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

Consiglio Comunale dei Ragazzi 

e delle Ragazze Peruta Pamela numero incontri 4 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento Tavolo Scuola Peruta Pamela numero incontri 2 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

Attestazioni spese mensa per 

dichiarazione dei redditi Peruta Pamela numero attestazioni 153 esecuzione attività 2 2 2

312

Obiettivo di 

mantenimento

supporto all'Associazione 

Genitori per attivazione servizio 

pre-scuola Peruta Pamela numero utenti 35 esecuzione attività 2 2 2

312 Obiettivo di sviluppo

riorganizzazione del servizio di 

ristorazione scolastica, al fine di 

aumentare il numero di utenti 

per la scuola primaria di Locate, 

anche prevedendo la forma 

contrattuale della "concessione" 

ex art.3, comma 1, lett.zz) del 

D.Lgs. n. 50/2016 Peruta Pamela relazione finale

det. CUC n. 21 

del 01.09.2017 - 

contratto rep. n. 

2604 del 

21.12.2017

esecuzione attività 23 23 23

312 Obiettivo di sviluppo

riorganizzazione servizio 

trasporto scolastico, al fine di 

aumentare significativamente il 

numero degli utenti e ridurre i 

tempi di trasporto, anche 

attraverso l'istituzione di una 

linea di trasporto pubblico 

locale, garantendo adeguata 

sorveglianda sui mezzi Peruta Pamela relazione finale

det. CUC n. 20 

del 01.09.2017 - 

rep.n. 2605 del 

21.12.2017

esecuzione attività 23 23 23

312 Obiettivo di sviluppo

attivazione progetto "Buon 

Samaritano" Peruta Pamela relazione finale

delibera di gc n. 

239 del 

14/12/2017 esecuzione attività 6 6 4

100 100 98
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obiettivi di mantenimento 48 48 100,00%

obiettivi di sviluppo 52 50 96,15%

totale generale 100 98 98,00%
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